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KIRKLARELI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

MADDE 1 - Staj calismasi 0gretim programlar1 g¢er¢evesinde teorik ve uygulamali
derslerde edinilen bilgilerin uygulama alanina yo6nlendirilmesini saglamak, Ogrenciyi
mezuniyet sonrast meslek yasamina pratik bilgilerle donatarak hazirlamak ve
uyumlandirmaktir.

Kapsam
MADDE 2 - Kirklareli Universitesi Mimarlik Fakiiltesine bagli 6grencilerin staj
caligmasi bu Yonerge hiikiimlerine goére yiirtitiiliir.

Yasal Dayanak )
MADDE 3 - Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve Kirklareli Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu Yd6nergede yer alan kurullarin tanimlar asagida belirtilmistir.

(a) Tlgili Kurullar: Boliim Kurulu, Fakiilte Kurulu,

(b) Tlgili Yonetim Kurullari: Fakiilte Yénetim Kurulu, Universite Yonetim Kurulu,
(c) Tlgili Komisyonlar: Staj Yiiriitme Komisyonu.

IKINCi BOLUM
Staj Calismasi Tiir, Yer ve Siireleri

Staj Calismasi Tiirleri
MADDE 5 - Staj calismas1 6grenciye yurti¢i veya yurtdiginda, boliimlerin niteliklerine
yonelik olarak tasarim-gozlem ve uygulama bigiminde bir ya da birkag sekilde yaptirilir.

Staj Calisma Yerleri
MADDE 6 - Staj ¢alismasinin yapilabilecegi yerler Mimarlik Fakiiltesi bolimlerinin
niteliklerine gore agagida belirtilmistir.

Mimarhk Boéliimii i¢in;
Staj caligsmasi, Staj Yiiriitme Komisyonunca uygun goriilen ve Boliim Baskanlifinca
onaylanan asagida belirtilmis yerlerde, meslekte yetkin kisilerin gozetiminde yapilir:

A - Tasarim Nitelikli Staj Calismasi:

e Kamu kuruluslarimin ilgili biirolarinda,

e Tiizel ve 6zel kisilere ait kuruluslar ve biirolarda, Universite veya Fakiilteye bagl
arastirma merkezlerinde, Déner Sermaye Isletmelerinde, atdlye calismalarinda, arkeolojik
kaz1 calismalarinda ve Boliim Bagkanliklarinin pratik ¢alisma kapsaminda kabul ettigi yaz
okulu ve benzeri ¢alismalarda,



e Yurtdisinda yapilacak staj caligmasi yukaridaki ilgili maddelere benzer nitelikli yerlerde
yapilabilir.

B - Uygulama Nitelikli Staj Calismasi:

e Kamu kuruluslarina ait santiyelerde, yap1 ve endiistri iiretim merkezlerinde,

e Tiizel ve ozel kisilere ait santiyelerde, arkeolojik kazi ¢aligmalarinda, yap1 ve endiistri
iretim merkezlerinde,

e Universite veya Fakiilteye bagli Déner Sermaye Isletmelerine ait santiyelerde, yap1 ve
endistri Uiretim merkezlerinde,

¢ Yurtdisinda yapilacak staj caligsmasi yukaridaki ilgili maddelere benzer nitelikli yerlerde
yapilabilir.

Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Icin;

(Degisik: SK-20/07/2017-82) Staj Calismasi, Yiritme Komisyonunca uygun goriilen ve
Boliim Bagkanliginca onaylanan asagida belirtilmis yerlerde meslekte yetkin kisilerin
gbzetiminde yapilir.

e Gozlem Nitelikli Staj Cahsmasi: Plan yapma/onama yetkisine sahip kamu kurum ve
kuruluslarmin (ilgili bakanliklar, iller bankasi, kalkinma ajanslari, belediyeler, koruma bolge
kurullart vd.) ilgili dairelerinde yapilir.

e Uygulama Nitelikli Staj Calismasi: Plan yapma/onama yetkisine sahip kamu kurum ve
kuruluslarinda (ilgili bakanliklar, iller bankasi, kalkinma ajanslari, belediyeler, koruma bolge
kurullart vd.), 6zel planlama biirolarinda, Boliim Kurulunun onayladigi sivil toplum
kuruluslarinda, Universitelerin D&ner Sermayeleri kapsaminda yiiriitiilen planlama
calismalarinda, Universitelerin Sehir ve Bolge Planlama Béliimii ve Mimarlik Béliimiinde
diizenlenen yaz okulu kapsamindaki planlama ¢alismalarinda yapilir.

¢ Yurtdisinda yapilacak staj ¢alismasi yukaridaki ilgili maddelere benzer nitelikli yerlerde
yapilabilir.

e Ozel planlama biirolarinda staj yapilacagi durumda; biironun ilgili Meslek Odasina
kayitli oldugu belgelenmelidir.

Staj Calismasi Siireleri
MADDE 7 - Kirklareli Universitesi Mimarlik Fakiiltesi dgrencilerinin yapacaklar staj
caligma siireleri:

Mimarhk Boliimii icin;

Mimarlik Boliimiiniin uyguladigi toplam staj caligmasi siiresi 60 is giinii olup, iki
asamadan olusmaktadir:

e 30 is giinliik tasarim nitelikli ¢aligma,

¢ 30 15 giinliik uygulama (santiye) nitelikli ¢aligma.

Sehir ve Bolge Planlama Bo6liimii icin;

Sehir ve Bolge Planlama Boliimiiniin uyguladigi toplam staj calisma siiresi 60 is giinii
olup, iki asamadan olugmaktadir:

e 30 is giinliik gozlem nitelikli ¢aligma,

¢ 30 is giinliik uygulama nitelikli ¢aligma.



UCUNCU BOLUM
Staj Calismasi Ile Ilgili Kosullar

Onkosullar
MADDE 8 - Staj caligmasina iliskin Mimarlik Fakiiltesi boliimlerinin belirledigi
onkosullar asagida belirtilmistir.

Mimarhk Boliimii icin;
o (Degisik: SK-20/07/2017-82) Tasarim nitelikli ¢alisma tamamlanip ilgili komisyona
onaylatilmadan uygulama (santiye) nitelikli calisma yapilamaz

Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Icin;
e Staj caligmasinin birinci asamasi (gozlem asamasi) bitirilip ilgililere onaylattirilmadan,
calismanin ikinci asamasina baslanamaz.

Genel kosullar

MADDE 9 -

e Staj caligmasi yiikiimliiliigliniin yerine getirilmesine 2. yartyil sonunda baslanabilir.

e Staj caligmasi ylikiimliiliikleri ders saatleri disindaki stirelerde ve tatillerde de yerine
getirilebilir.

e Cumartesi giinleri is giinii olarak sayilabilir.

e Tiim giin staj yapilmamasi halinde, c¢alisilan saatler toplanir ve 8’e boliinerek i gilinii
olarak hesap edilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Calismasinin Yiiriitiilmesi ve I1zlenmesi

Staj Calismasina Basvuru

MADDE 10 - (Degisik: SK-20/07/2017-82) Ogrenciler, staj calismasina baslayabilmek
icin ilgili Staj Yiritme Komisyonuna basvuruda bulunarak, staj ¢aligmasi yapacaklari
yerlerden aldiklar1 “kabul” onayli belgeler ile ilgili diger belgeleri siiresi i¢cinde sunar ve
onaylatirlar. Staj Yiirliitme Komisyonu onayr almmmadan yapilan staj calismalar1 kabul
edilmez. Protokollerle yliriitiilen staj calismasinda, ilgili protokol onay olarak kabul edilir.

Staj Komisyonunun Olusumu ve Gorevleri

MADDE 11 - Staj Yiiriitme Komisyonu, Boliim Kurullar: tarafindan belirlenir ve Fakiilte
Yonetim Kurulunca gorevlendirilir. Staj ¢alismasi konularinin se¢imi, denetlenmesi ve ilgili
diger islemlerle Staj Yiritme Komisyonu yiikiimlidiir. Staj ¢alismasi, 4 yil i¢in
gorevlendirilecek 1 oOgretim iiyesi (Baskan) ile 2 yil icin gorevlendirilecek 2 Ogretim
elemanindan (stirekliligin saglanmasi amaciyla 6gretim elemanlart doniistimlii olmak iizere
degistirilir.) olusan 3 kisilik bir “Staj Yiiriitme Komisyonu” tarafindan yiiriitiiliir.

Staj Cahismalarinin izlenmesi
MADDE 12 - Staj c¢aligmalarinin izlenmesi ile ilgili olarak Mimarlik Fakiiltesi

boéliimlerinin belirledigi esaslar asagida belirtilmistir.

Mimarhk Boéliimii icin;



e Staj caligma defterine 6grencinin yaptig1 ve katildigi caligmalar giinliik olarak islenir.
Isyerinin ad, agik adresi ve ¢alismayi yiiriiten isyeri sorumlusunun unvani, sicil numarasi adi
ve soyadi belirtilir. Caligmalara ait deftere islenmis bilgiler isyeri sorumlusunca imzalanarak
onaylanir. Ayrica 6grencinin kisisel olarak hazirladig1 ¢izim paftalarinin kopyalari ile santiye,
yap1 Uretimi, endiistri iiretimi calismasina ait fotograflar da aym sekilde onayli olmak
kosuluyla staj caligma defterine eklenebilir.

e Staj calismasi yapan Ogrencinin, mesleki formasyonu ile ilgili isyeri sorumlusunun
goriis ve kanaatlerini tespit amaciyla “Ozel Bilgi Formu” kullanilir. Ogrencinin staj defteriyle
birlikte isyeri sorumlusuna teslim edecegi Ozel Bilgi Formu isyeri sorumlusunca doldurulup
imzalandiktan sonra kapali ve miihiirlii bir zarf i¢inde Staj Yiiriitme Komisyonuna diger
belgelerle birlikte teslim edilir.

Sehir ve Bolge Planlama Bo6liimii icin;

e Staj calismasi belgelerine, 6grencinin yaptig1 ve katildigr ¢alismalar giinliik olarak
islenir. Isyerinin adi, acik adresi ve calismayi yiiriiten isyeri sorumlusunun unvani, sicil
numarasi, adi ve soyadi belirtilir. Caligmalara ait belgelere islenmis bilgiler isyeri
sorumlusunca imzalanarak onaylanir.

e Staj caligmasi yapan Ogrencinin, mesleki formasyonu ile ilgili isyeri sorumlusunun
goriis ve kanaatlerini tespit amaciyla “Ozel Bilgi Formu” kullanilir. Ogrencinin staj defteriyle
birlikte is yeri sorumlusuna teslim edecegi Ozel Bilgi Formu isyeri sorumlusunca doldurulup
imzalandiktan sonra kapali ve miihiirlii bir zarf i¢inde Staj Yiiriitme Komisyonuna diger
belgelerle birlikte teslim edilir.

BESINCIi BOLUM
Staj Calismasinin Sonu¢landirilmasi

Staj Calismasinin Sonu¢landirilmasi
MADDE 13 - Staj caligmast ile ilgili belgeler, Staj Yiirlitme Komisyonlarinca belirlenen
takvime gore, ait oldugu staj calisma doneminin sonunda teslim edilir.

MADDE 14 - Teslim edilen belgeler, Staj Yiriitme Komisyonunca bu Ydnergenin
amagclarina ve ilgili maddelerine uygunlugu incelenerek degerlendirilir. Komisyon, ¢alismanin
tiimiinii veya bir boliimiinii kabul veya redde yetkilidir.

MADDE 15 - Kabul edilmeyen calisma tekrarlanir. Bu durum Kirklareli Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeliginin 6gretim siireleriyle ilgili maddelerinin
uygulanmasini baglamaz.

MADDE 16 - Staj ¢alismalarinin basarili olarak tamamlanmis oldugu ilgili birimin Staj
Yiritme Komisyonunca kabul edilmesinden sonra Bolim Baskanlhiginca onaylanarak
kesinlesir.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 17 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda, ilgili kurullarin 6nerisi
iizerine Universite Senatosu tarafindan alinan kararlar uygulanur.

Yiiriitme
MADDE 18 - Bu Yo6nerge Mimarlik Fakiiltesi Dekani tarafindan ytirtitiiliir.



